Na temelju ¢lanka 15. stavak 2. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16) i Zakona o izmjenama i
dopunama Zakona o javnoj nabavi (NN [14/22 — u daljnjem tekstu: ZJN), Pravilnika o
dokumentaciji o nabavi te ponudi u postupcima javne nabave (,, NN, broj 65/17) i Pravilnika
o izmjeni i dopunama Pravilnika o dokumentaciji o nabavi te ponudi u postupcima javne
nabave (,NN, broj 75/20 — u daljnjem tekstu Pravilnik) i na temelju ¢lanka 4. Zakona o
financijskom poslovanju i raunovodstvu neprofitnih organizacija (NN 121/14, 114/22) i
Clanka 6. Pravilnika o sustavu financijskog upravljanja i kontrola te izradi i izvrSavanju
financijskih planova neprofitnih organizacija (NN 119/15, 134/22), te u skladu ¢lanka 41.
Statuta Hrvatskog Crvenog kriza Gradskog drustva Crvenog kriza Valpovo, (dalje u tekstu
Statut), Odbor Gradskog drustva Crvenog kriza Valpovo, (dalje u tekstu GDCK Valpovo) na
27. sjednici odrzanoj dana 11. travnja 2024. godine donosi:

PRAVILNIK O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE
ROBA, RADOVA I USLUGA HRVATSKOG CRVENOG KRIZA
GRADSKOG DRUSTVA CRVENOG KRIZA VALPOVO

OPCE ODREDBE
Clanak 1.

(1) Radi postivanja osnovnih nacela javne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog
troSenja proracunskih sredstava, ovim se Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne
nabave roba, radova i usluga GDCK Valpovo (u daljnjem tekstu: Pravilnik), ureduje
postupak koji prethodi stvaranju ugovornog odnosa za nabavu robe, radova i usluga,
procijenjene vrijednosti do 26.540,00 eura za nabavu roba i usluga, odnosno 66.360,00
eura za nabavu radova.

(2) U provedbi postupaka nabave roba radova i/ili usluga, osim ovog Pravilnika, obvezno se
primjenjuju i drugi vazeci zakonski i podzakonski akti, kao i interni akti, koji se odnose
na pojedini predmet nabave (npr. Zakon o obveznim odnosima, Zakon o prostornom
uredenju i gradnji i sli¢no).

Clanak 2.

(1) Zabranjeno je utjecati na dobivanje poslova i/ili na koji drugi nadin koristiti polozaj
predstavnika narucitelja u postupku nabave radi postizanja osobnog probitka ili probitka
povezane osobe, neke povlastice ili prava, sklopiti pravni posao ili drugi na¢in interesno
pogodovati sebi ili drugoj povezanoj osobi.

(2) Svi sudionici postupka jednostavne nabave duZni su dati izjavu o postojanju/nepostojanju
sukoba interesa.

PLAN NABAVE
Clanak 3.

(1) Plan nabave se donosi za proracunsku ili poslovnu godinu, a sastavni dijelovi propisani su
odredbama ZJN i Pravilnika o dokumentaciji o nabavi te ponudi u postupcima javne
nabave (,,NN“, broj 65/17) i Pravilnika o izmjeni i dopunama Pravilnika o dokumentaciji
o nabavi te ponudi u postupcima javne nabave sastavlja se Dokumentacija o nabavi (,NN*,



broj 75/20 — u daljnjem tekstu Pravilnik), prethodnom savjetovanju i analizi trZiSta u javnoj
nabavi.

(2) Za predmete nabave koji su obuhvaceni u planu nabave utvrduje se gospodarska
opravdanost nabave pri usvajanju plana nabave. Izradi plana nabave i definiranju
planiranih nabava prethodi istraZivanje i izvidanje trzista radi informiranja o predmetima
nabave (cijeni, kakvoci, koli¢ini, rokovima isporuke, ekoloskim osobinama) i
gospodarskim subjektima (kvalifikaciji gospodarskih subjekata, kvalifikaciji radnika
gospodarskih subjekata, asortimanu gospodarskog subjekta, dosadasnja iskustva u
poslovanju s gospodarskim subjektima) kao i potrebama GDCK Valpovo, a koji na trzistu
nude izvodenje radova, isporuku robe ili pruzanje usluge.

(3) Plan nabave se tijekom poslovne godine redovito aZurira i dopunjava sukladno
opravdanim potrebama za dodatne nabave nakon ¢ega se donose izmjene i dopune Plana
nabave prema propisanom postupku.

(4) Plan nabave sadrzi sve predmete nabave ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veéa od
2.650,00 eura.

(5) Plan nabave i sve njegove izmjene i dopune tijekom godine donosi Odbor GDCK Valpovo
na svojoj sjednici, potpisuju ga odgovorna osoba GDCK Valpovo i predsjednik Odbora
GDCK Valpovo.

POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI DO
2.650,00 eura BEZ PDV-a
Clanak 4.
(1) Potrebu za pokretanje postupka jednostavne nabave roba, radova i usluga predlazu
odgovornoj osobi svi zaposlenici, osim ako posebnim propisom ili Statutom nije uredeno
drugacije.

Clanak 5.

(1) Odgovorna osoba ili osoba koju on/ona ovlasti duzna je prije pokretanja jednostavne
nabave obaviti kontrolu i utvrditi je li predloZena nabava opravdana. Pokretanje i
provedba postupaka nabave, te preuzimanje obveza za nabavu roba, radova i usluga
obavlja se u skladu s financijskim planom GDCK Valpovo.

(2) Ako odgovorna osoba ili osoba koju on/ona ovlasti utvrdi da predloZena jednostavna
nabava nije u skladu s vaze¢im financijskim planom i planom nabave za tekucu godinu,
istu je duzan odbaciti ili predloziti promjenu financijskog plana i plana nabave.

(3) Suglasnost za provedbu postupka jednostavne nabave daje odgovorna osoba GDCK
Valpovo.

POSTUPAK PRIKUPLJANJA PONUDA
Clanak 6.

(1) Provedbu postupaka nabave do 2.650,00 eura provodi radnik GDCK Valpovo kojeg
ovlasti odgovorna osoba GDCK Valpovo.

(2) Radnik koji provodi postupak nabave procijenjene vrijednosti do 2.650,00 eura upucuje
poziv za dostavu ponuda gospodarskim subjektima. Poziv za dostavu ponuda $alje se
najmanje jednom gospodarskom subjektu.

(3) Poziv za dostavu ponuda ovlasteni radnik $alje elektronickom postom. U pozivu se opisuje
predmet nabave i navode traZene karakteristike kako bi se pristigle ponude mogle
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usporediti, te koli¢ina. Gospodarskom subjektu odreduje se rok (koji iznosi najmanje jedan
dan) i naCin za dostavu ponude (npr. zahtijeva se dostava ponuda e-
porukom/poStom/osobnom dostavom).

(4) Kriterij za odabir ponude je najniZa cijena.

Clanak 7.

(1) Radnik koji provodi postupak nabave do 2.650,00 eura pregledava zaprimljene ponude,
utvrduje zadovoljavaju li trazenom upitu za dostavu ponuda, odnosno svojstvima
predmeta nabave, traZzenim funkcionalnostima, tehni¢kim zahtjevima, koli¢ini i kvaliteti
te druge specifinosti pristiglih ponuda te predlaze prihvacanje ili odbijanje pristiglih
ponuda.

(2) Narutitelj izdaje narudZbenicu koja obavezno sadrzi podatke: o vrsti roba/radova/usluga
koje se nabavljaju, opisu nabave i jedinicu mjere, koligini, roku i mjestu isporuke, nadin i
rok placanja gospodarskom subjektu - dobavlja¢u. Uz narudzbenicu prilaZe se prihvaéena
ponuda ponuditelja.

(3) Ovisno o predmetu nabave, Naruditelj moZe zakljugiti i Ugovor za predmet nabave
procijenjene vrijednosti do 2.650,00 eura.

(4) Narudzbenicu/ugovor potpisuje odgovorna osoba GDCK Valpovo ili osoba ovlastena od
strane odgovorne osobe GDCK Valpovo.

POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI
JEDNAKE ILI VECE OD 2.650,00 eura DO 26.540,00 eura ZA ROBU I USLUGE
ODNOSNO DO 66.360,00 eura BEZ PDV-a ZA RADOVE

Clanak 8.
(1) Nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 2.650,00 eura moraju biti evidentirane
i uskladene s planom nabave GDCK Valpovo.

IMENOVANJE STRUCNOG POVJERENSTVA
Clanak 9.

(1) Postupak nabave provodi stru¢no povjerenstvo koje odlukom imenuje odgovorna osoba
GDCK Valpovo.

(2) U pripremi i provedbi postupaka nabave moraju sudjelovati najmanje dva ¢lana struénog
povjerenstva, pri ¢emu najmanje jedan ¢lan struénog povjerenstva mora posjedovati
vazedi certifikat u podrucju javne nabave.

Clanovi struénog povijerenstva koji pripremaju i provode postupak jednostavne nabave
ne moraju biti zaposlenici GDCK Valpovo.

(3) Obveze i ovlasti struénog povjerenstva su:

- priprema postupka nabave - dogovor o uvjetima vezanim uz predmet nabave, potreban
sadrzaj poziva za dostavu ponuda, tehnickih specifikacija, troskovnika i ostalih
dokumenata vezanih uz predmetnu nabavu
- provedba postupka nabave - slanje poziva za dostavu ponuda gospodarskim subjektima
ili objava poziva za dostavu ponuda na internetskoj stranici GDCK Valpovo ili u
Elektronickom oglasniku javne nabave Narodnih novina, otvaranje pristiglih ponuda,
sastavljanje zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda, odabir ponuditelja, u skladu
s uvjetima propisanim pozivom za dostavu ponuda, te sastavljanje odluke o nabavi ili
ponistenju.
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POZIV ZA DOSTAVU PONUDA
Clanak 10.

(1) Radnik koji provodi postupak nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece od
2.650,00 eura do 12.000,00 eura upuéuje poziv za dostavu ponuda gospodarskim
subjektima. Poziv za dostavu ponuda zatraziti e se od najmanje jednog ili vise
gospodarskih subjekata, a ovisno o procjeni struéno povjerenstvo moze uputiti i javni
poziv za dostavu ponuda.

Clanak 11.

(1) Radnik koji provodi postupak nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece od
12.000,01 eura do 26.540,00 eura za robe i usluge odnosno do 66.360,00 eura za radove
upucuje poziv za dostavu ponuda gospodarskim subjektima. Poziv za dostavu objavit ¢e
se na internetskoj stranici GDCK Valpovo ili u Elektroni¢kom oglasniku javne nabave
Narodnih novina ili se upuduje poziv za dostavu ponuda od najmanje tri ili viSe
gospodarskih subjekata ili ovisno o predmetu nabave i procjeni struénog povjerenstva.

(2) Ukoliko struéno povjerenstvo koje provodi pripremu i provedbu postupka nabave
procijenjene vrijednosti od 12.000,01 do 26.540,00 eura Salje poziv za dostavu ponuda
gospodarskim subjektima, poziv za dostavu ponuda moZe se poslati i samo jednom
gospodarskom subjektu u slu¢ajevima:

e kada je to potrebno zbog tehnickih ili umjetnickih razloga ili radi zastite iskljucivih
prava, ukljudujuéi prava intelektualnog vlasnistva te na temelju posebnih propisa

e odvjetnic¢kih usluga, javnobiljeznickih usluga, zdravstvenih usluga, socijalnih usluga,
usluga obrazovanja, konzultantskih usluga, usluga vjeStaka, hotelskog smjestaja i
restoranskih usluga, cateringa, nabave putnickih karata, usluga putnickih agencija,
reprezentacije, usluga savjetovanja, seminara, nabave struéne literature, novina i
Casopisa

e Kkada je to prijeko potrebno zbog iznimne Zurnosti prouzrofene dogadajima koje
GDCK Valpovo nije mogao predvidjeti, uz suglasnost podnositelja zahtjeva i
odgovorne osobe GDCK Valpovo.

Clanak 12.
(1) Nakon podnoSenja zahtjeva i donoSenja odluke kojom se imenuje stru¢no povjerenstvo,
zaduZeni radnici izraduju poziv za dostavu ponuda.
Poziv za dostavu ponuda mora sadrzavati:
. naziv javnog naruditelja
. opis predmeta nabave i tehnicki opis
. procijenjenu vrijednost nabave
. kriterij za odabir ponude
. rok za dostavu ponuda (datum i vrijeme)
. nacin dostavljanja ponuda
. adresu na koju se ponude dostavljaju
. ime osobe/osoba za kontakt, broj telefona i adresu elektronicke poste
. datum slanja poziva za dostavu gospodarskim subjektima ili objave poziva za dostavu
ponuda na internetskoj stranici HCK GDCK Valpovo ili objave u Elektronickom
oglasniku javne nabave
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10. dokaz o nekaznjavanju sukladno ZJN — za nabave vecée od 12.000,00 eura

11. dokaz da je ponuditelj ispunio obvezu pla¢anja dospjelih poreznih obveza i obveza za
mirovinsko i zdravstveno osiguranje, osim ako mu u skladu s posebnim propisom
placanje obveza nje dopusteno ili mu je odobrena odgoda plaéanja - za nabave veée od
12.000,00 eura

12. standardni obrazac ponude, na kojem zainteresirani gospodarski subjekti dostavljaju
svoju ponudu, u skladu s navedenim uvjetima.

(2) Poziv za dostavu ponuda moze sadrzavati i:

1. uvjete o tehnickoj i stru¢noj sposobnosti

2. uvjete ekonomske i financijske sposobnosti

3. sposobnost za obavljanje profesionalne djelatnosti

4. jamstva (npr. za ozbiljnost ponude, za uredno ispunjenje ugovora).

Trajanje jamstva za ozbiljnost ponude ¢lanovi povjerenstva odreduju u skladu s rokom
valjanosti ponude, a gospodarski subjekt moZe dostaviti jamstvo koje je dulje od roka
valjanosti ponude. Bez obzira na to koje je sredstvo jamstva za ozbiljnost ponude
odredeno, ponuditelj moze dati nov¢ani polog.

5. ostale uvjete ovisno o sloZenosti nabave.

6. za nabave do 12.000,00 dokaz o nekaZnjavanju sukladno ZJN

7. za nabave do 12.000,00 dokaz da je ponuditelj ispunio obvezu plac¢anja dospjelih
poreznih obveza i obveza za mirovinsko i zdravstveno osiguranje, osim ako mu u skladu
s posebnim propisom placanje obveza nje dopusteno ili mu je odobrena odgoda plaéanja

(3) Nakon Sto ¢lanovi struénog povjerenstva, zaduZeni za izradu poziva za dostavu ponuda,
poziv izrade i usuglase, poziv za dostavu ponuda upuduje gospodarskim subjektima
sukladno ¢lancima 10. i 11. ovog Pravilnika.

(4) Rok za dostavu ponuda iznosi najmanje 3 (tri) dana od dana kada je poziv za dostavu
ponuda upucen gospodarskim subjektima ili od dana objave na internetskoj stranici
GDCK Valpovo ili od dana objave u ElektroniCkom oglasniku javne nabave. Pri
odredivanju roka za dostavu ponuda uzima se u obzir sloZenost predmeta nabave i vrijeme
potrebno za izradu ponuda. Tijekom roka za dostavu ponuda poziv za dostavu ponuda
moze se izmijeniti.

(5) Ponuditelji prilikom dostavljanja ponude moraju dostaviti najmanje: Ponudbeni list i
troSkovnik, kako je to trazeno u pozivu za dostavu ponude. Ostali dijelovi ponude koji se
dostavljaju uz ponudu biti ¢e propisani u pozivu za dostavu ponuda.

(6) Za nabave vece od 12.000,00 EUR od ponuditelja ¢e se traZi i jamstvo za uredno izvrienje
ugovora ili zaduZnica ako je to navedeno u pozivu za dostavu ponuda.

Clanak 13.
(1) Kiriterij za odabir ponude mozZe biti najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.
Kriterij za odabir ponude odreduje se u pozivu za dostavu ponuda.
(2) Ako se primijeni kriterij ekonomski najpovoljnije ponude, u pozivu za dostavu ponuda
detaljno se mora razraditi navedeni kriterij.

Clanak 14.
(I) U roku za dostavu ponuda gospodarski subjekti mogu zatraZiti objasnjenje ili izmjenu
poziva za dostavu ponuda. GDCK Valpovo ¢e odgovor na zatraZena objasnjenja ili



izmjene vezane uz dostavu ponuda staviti na raspolaganje na jednak nacin na koji je
poslao poziv za dostavu ponuda.

Clanak 15.

(1) Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i na temelju pisanog obrazloZenja podnositelja
zahtjeva za nabavu, poziv za dostavu ponuda moZe se poslati samo jednom gospodarskom
subjektu, i to u slucajevima navedeni u ¢lanku 11. ovog pravilnika.

(2) Poziv za dostavu ponuda koji se Salje jednom gospodarskom subjektu u iznimnim
sluajevima iz stavka 1. ovog ¢lanka ne objavljuje se na internetskim stranicama GDCK
Valpovo ni u Elektroni¢kom oglasniku javne nabave.

ODREDBE O PONUDI
Clanak 16.

(1) Pri izradi ponude ponuditelj mora postivati uvjete iz poziva za dostavu ponuda.

(2) Svaka pravodobno zaprimljena ponuda evidentira se u Upisniku o zaprimanju ponuda.

(3) Ponuda dostavljena nakon isteka roka za dostavu ponuda ne upisuje se u Upisnik o
zaprimanju ponuda, nego se evidentira u GDCK Valpovo i obiljezava kao zakasnjela
ponuda te neotvorena vraca posiljatelju.

(4) Tijekom roka za dostavu ponuda ponuditelji mogu dostavljati Izmjene i/ili dopune ponude
koje se takoder upisuju u Upisnik o zaprimanju ponuda. Ponuda se u tom sluc¢aju smatra
zaprimljenom u trenutku zaprimanja posljednje izmjene i/ili dopune ponude.

(5) Na omotnici ponude naznacuje se dan i vrijeme zaprimanja te redni broj ponude prema
redoslijedu zaprimanja.

(6) Upisnik o zaprimanju ponuda sastavni je dio zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni
ponuda.

OTVARANJE PONUDA I SADRZAJ ZAPISNIKA O OTVARANJU, PREGLEDU I
OCJENI PONUDA
Clanak 17.
(1) Otvaranje ponuda nije javno, osim ako narucitelj drugacije naznaci u pozivu za dostavu
ponuda. Ponude otvaraju ¢lanovi struénog povjerenstva prema rednom broju iz Upisnika
o zaprimanju ponuda. Kada je dostavljena Izmjena i/ili dopuna ponude, najprije se otvara
Izmjena i/ili dopuna ponude te potom osnovna ponuda.
(2) O postupku otvaranja, pregledu i ocjeni ponuda sastavlja se zapisnik.
(3) Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda najmanje sadrzi:
1. naziv i sjediste GDCK Valpovo kao narucitelja
2. naziv predmeta nabave
3. evidencijski broj nabave
4. datum slanja ili objave poziva za dostavu ponuda na Internetskoj stranici GDCK
Valpovo ili u Elektronickom oglasniku javne nabave
5. cijenu ponude bez PDV-a i cijenu ponude s PDV-om te podatak o racunskoj kontroli
ponuda
6. rangiranje ponuda u skladu s kriterijem za odabir
7. provjeru uvjeta ponuditelja koji su navedeni u standardnom obrascu ponude, a s kojim
se namjerava sklopiti ugovor
8. razloge za odbijanje ponuda uz obja$njenje



9. prijedlog odgovornoj osobi GDCK Valpovo za donos$enje odluke o nabavi ili odluke o
ponistenju

10. ime i prezime te potpis ¢lanova struénog povjerenstva koji su otvorili, pregledali i
ocijenili ponude.

PREGLED I OCJENA PONUDA

Clanak 18.

(1) Clanovi struénog povjerenstva u postupku pregleda i ocjena ponuda postupaju na sljedeéi
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nacin:

1. provjeravaju raunsku pravilnost ponuda i traze ispravak racunske pogreske (ako je
potrebno) od ponuditelja. Ako ponuditelj u ostavljenom roku (koji ne moZze biti dulji od
tri (3) dana) ne ispravi ratunsku pogresku ponuda nije valjana i kao takva ce se odbiti.

2. pregledavaju i ocjenjuju jesu li pristigle ponude u skladu s pozivom za dostavu ponuda.
Ponude se iskljucivo pregledavaju i ocjenjuju prema standardnom obrascu ponude koji je
sastavni dio poziva za dostavu ponuda.

3. rangiraju racunski pravilne ponude s obzirom na kriterij odabira

4. od najbolje rangiranog ponuditelja, prije donosenja odluke o odabiru, moze se traziti
dostava dokumenata koje je ponuditelj naveo da ¢e dostaviti ako prema kriteriju odabira
bude najpovoljniji. Ako najbolje rangirani ponuditelj ne dostavi traZzeno u ostavljenom
roku (koji ne moZe biti dulji od Cetiri dana), ponuda nije valjana i kao takva ce se odbiti,
a preostale ponude ponovno se rangiraju.

5. Narucitelj ne smije zatraziti od ponuditelja da tijekom pregleda ponuda dostavi
ponudbeni list, troskovnik ili jamstvo za ozbiljnost ponude.

Clanovi struénog povjerenstva mogu tijekom pregleda i ocjene ponuda zahtijevati
pojasnjenje ponude. Pojasnjenje ponude ne smije rezultirati izmjenom ponude. Ako
odabrani ponuditelj ne objasni svoju ponudu u ostavljenom roku (koji ne moze biti dulji
od Cetiri dana), takva ponuda nije valjana i kao takva de se odbiti.

Clanak 19.
Valjana ponuda je svaka ponuda koja ispunjava uvjete i zahtjeve iz poziva za dostavu
ponuda. Valjana ponuda je i ona ponuda ¢ija cijena prelazi procijenjenu vrijednost nabave
ako su osigurana financijska sredstva, osim ako je cijena ponude jednaka ili veéa od
pragova za nabavu male vrijednosti.
Ponuda nije valjana ako ne ispunjava zahtjeve i uvjete iz poziva za dostavu ponuda.

ODBIJANJE PONUDA

Clanak 20.

(1) Clanovi struénog povjerenstva odbit ée nevaljanu ponudu, ponudu u kojoj nije ispravljena

racunska pogreSka odnosno ponudu koju ponuditelj nije objasnio u povodu zahtjeva
Clanova stru¢nog povjerenstva.

PONISTENJE POSTUPKA

(D

Clanak 21.
GDCK Valpovo je obvezan ponistiti postupak nabave:
1. ako nije pristigla niti jedna ponuda



2. ako nakon odbijanja ponuda ne preostane niti jedna valjana ponuda
3. ako je cijena valjanih ponuda u postupku jednostavne nabave jednaka ili veca od
pragova za nabavu male vrijednosti.

(2) GDCK Valpovo mozZe ponistiti postupak nabave:
1. prije isteka roka za dostavu ponuda ili nakon isteka roka za dostavu ponuda ako postanu
poznate okolnosti zbog kojih se ne bi pokrenuo postupak nabave da su bile poznate ranije
2. prije isteka roka za dostavu ponuda ili nakon isteka roka za dostavu ponuda ako postanu
poznate okolnosti zbog kojih bi sadrzajno bio bitno drugadiji poziv za dostavu ponuda da
su bile poznate ranije
3. ako je cijena najpovoljnije ponude veca od procijenjene vrijednosti nabave, osim ako
GDCK Valpovo ima ili ¢e imati osigurana sredstva i
4. u svim drugim slu€ajevima nakon isteka roka za dostavu ponuda (npr. u slucaju
razli¢itog tumacenja odredbi poziva za dostavu ponuda od strane GDCK Valpovo i
ponuditelja, pri ¢emu se ne mogu dokazati okolnosti iz toc¢ke 1. i 2. ovog ¢lanka).

ODLUKA O NABAVI
Clanak 22.

(1) GDCK Valpovo na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda te kriterija za odabir donosi
odluku o nabavi koju potpisuje odgovorna osoba GDCK Valpovo.

(2) Ako su dvije ili viSe valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude,
odabrat ¢e se ponuda koja je zaprimljena ranije. Ako istekne rok valjanosti ponude i/ili
jamstva za ozbiljnost ponude prije donoSenja odluke o nabavi, Clanovi struénog
povjerenstva moraju traziti produljenje roka valjanosti ponude i jamstva za ozbiljnost
ponude. Radi toga se odabranom ponuditelju daje primjeren rok.

(3) Odluka o nabavi sadrzi:

1. podatke o GDCK Valpovo kao narucitelju

. predmet nabave i evidencijski broj

. naziv ponuditelja ¢ija je ponuda odabrana

. naziv ostalih ponuda

. planirana sredstva

. razlozi odabira
7. datum donoSenja i potpis odgovorne osobe.

(4) Odluku o nabavi GDCK Valpovo ¢e zajedno sa zapisnikom o otvaranju, pregledu i ocjeni
ponuda dostaviti na dokaziv nadin (npr. dostavnica, povratnica, potvrda e-porukom,
objava na internetskim stranicama, objava u Elektroni¢kom oglasniku jednostavne
nabave) svakom ponuditelju koji je sudjelovao u predmetnom postupku nabave.
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ODLUKA O PONISTENJU
Clanak 23.

(1) Ako postoje razlozi za ponistenje nabave iz ¢lanka 21. ovog Pravilnika, GDCK Valpovo
¢e bez odgode donijeti odluku o ponistenju. Odluku o poniStenju potpisuje odgovorna
osoba GDCK Valpovo.

(2) Odluka o ponistenju sadrzi:

1. podatke o GDCK Valpovo kao narucitelju
2. predmet nabave i evidencijski broj
3. obrazloZenje razloga ponistenja



4. datum dono3enja i potpis odgovorne osobe.
(3) Odluku o ponistenju GDCK Valpovo ¢ée objaviti na jednak nacin kao i poziv za dostavu
ponuda.

ODUSTAJANJE ODABRANOG PONUDITELJA OD PONUDE
Clanak 24.

(1) Ako odabrani ponuditelj nakon dono$enja odluke o nabavi pisanom izjavom odustane od
svoje ponude, odnosno izjavi pisanim putem da nije u moguénosti isporuéiti robu/izvrsiti
uslugu/izvesti radove, u skladu s pozivom za dostavu ponuda i svojom dostavljenom
ponudom, GDCK Valpovo ¢e:

1. ponovno rangirati ponude prema kriteriju za odabir, ne uzimajuci u obzir ponudu
odabranog ponuditelja, te donijeti odluku o nabavi nove, najpovoljnije/ekonomski
najpovoljnije ponude ili

2. ponistiti postupak nabave.

UGOVOR/NARUDZBENICA
Clanak 25.
(1) Dono3enjem odluke o nabavi stje€u se uvjeti za sklapanje ugovora ili narudzbenice o
nabavi.
(2) Narudzbenica za robu, radove i uslugu izraduje osoba koja je zaduZzena za nabavu GDCK
Valpovo.

(3) Ugovor se sastavlja u skladu s pozivom za dostavu ponuda.

(4) Ako je u pozivu za dostavu ponuda traZzeno jamstvo za uredno izvrSenje ugovora,
navedeno mora biti dostavljeno najkasnije u roku od 5 dana od dana potpisa ugovora obiju
ugovornih strana.

(5) U slucaju da osobe zaduzene za pracenje realizacije ugovora/narudzbenice utvrde da se
ugovor ne izvrSava u skladu s ugovorenim odredbama odnosno ako utvrde nedostatke ili
nepravilnosti u izvr§avanju ugovorenih odredbi, duzne su o tome sastaviti pisanu biljesku
i izvijestiti odgovornu osobu GDCK Valpovo.

VIII. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 26.
(1) Pravna zaStita gospodarskih subjekata, u smislu ZJN, ne provodi se u postupcima
jednostavne nabave.

Clanak 27.
(1) Narucitelj je obvezan cjelokupnu dokumentaciju o svakom postupku jednostavne nabave
cuvati sukladno ZJN.

Clanak 28.
(1) Sastavni dio ovog pravilnika ¢ine:
Obrazac zahtjeva za nabavu — Prilog 1
Obrazac NarudZbenice - Prilog 2
Obrazac liste pitanja za kontrolu raéuna — Prilog 3
Hodogram aktivnosti



Clanak 29.

(1) Ovaj Pravilnik objavljuje se na web stranicama GDCK Valpovo i stupa na snagu danom
donosenja.

(2) Donosenjem ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o provedbi postupaka jednostavne

nabave roba, radova i usluga Gradskog drustva Crvenog kriza Valpovo od 21. ozujka
2023. godine.

Ravnateljica: Predsjednica GDCK Valpovo:

Sanja Habuda Dcm{‘je!cf Srépfler, dipl. oec.

10



HODOGRAM AKTIVNOSTI

Red.
berd AKTIVNOST TKO/ INICIJATIVA KAKO/DOKUMENT KADA/ROK
Svi lenici telii Pocetkom mjeseca ili po
V1 Zaposientcl = nositell | zahtiev za nabavu roba/ ukazanoj potrebi
" pojedinih poslova i aktivnosti . o .
Prijedlog za nabavu . . | radova/usluga podnosi se | tijekom godine, a
1. be/radova/us] podnose zahtjeve odgovornoj p - osobi GDCK. | naikasnite do 1’
robe/radova/usluga osobi GDCK Valpovo odgovornoj osobi \ 1] . ‘
Valpovo studenoga tekuée godine
za iduéu godinu.
L Odgovorna osoba GDCK . . U roku od 3 dana od
Provjera je li prijedlog u .. . Uvidom u postojece .. .
Valpovo ili osoba koju on/ona . primitka Zahtjeva za
2. | skladu s planom nabave . stanje
ovlasti nabavu
Struéno povjerenstvo Javnog
Priprema tehnicke i naruditelja za pojedini Naikasnie 5 d .
natjecajne postupak javne nabave, uz Troskovnik — tehnicka kashye > dana prije
. . . v . . pokretanja postupka za
3. | dokumentacije o nabavi | moguénost angaziranja specifikacija nabavu
roba/radova/usluga vanjskog struénog suradnika,
kada se za to ukaze potreba
.[; r(;):;)i:njn eopnO;t:usle(a Rokovi odredeni ovim
] N a Odgovorna osoba GDCK ili | Poziv za prikupljanje pravilnikom, ovisno o
4. | sukladno pragovima . . .. .
. osoba koju on ovlasti ponuda vrijednosti nabave
propisanima u ovom
Pravilniku
. C . Danom stjecanja uvjeta
Sklapanje ugovora/ Osoba koja je inicirala Prijedlog ugovora/ . -
5. . . o . za sklapanje ugovora ili
izdavanje narudzbenice | nabavu narudzbenica . .
slanje narudzbe
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