Na temelju ¢lanka 15. stavak 2. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/160) i na temelju ¢lanka 4.
Zakona o financijskom poslovanju i ratunovodstvu neprofitnih organizacija (NN 121/14), i na
temelju ¢lanka 6. Pravilnika o sustavu financijskog upravljanja i kontrola te izradi i izvrSavanju
financijskih planova neprofitnih organizacija (NN 119/15) te na temelju ¢lanka 41. Statuta
Hrvatskog Crvenog kriza Gradskog drustva Crvenog kriza Valpovo, dalje u tekstu Statut, Odbor
Hrvatskog Crvenog kriza Gradskog drustva Crvenog kriza Valpovo na 5. sjednici odrzanoj dana
6. srpnja 2018. godine donosi:

PRAVILNIK O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE
ROBA, RADOVA 1 USLUGA
TE PROCEDURA ZAPRIMANJA I PROVJERE RACUNA I
PLACANJA PO RACUNIMA U
GRADSKOM DRUSTVU CRVENOG KRIZA VALPOVO

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

U svrhu postivanja osnovnih nacela javne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog troSenja
sredstava, ovim se Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave roba, radova i usluga i
procedura zaprimanja i provjere racuna i placanja po ra¢unima u Gradskom drustvu Crvenog kriza
Valpovo (u daljnjem tekstu: Pravilnik), ureduje postupak koji prethodi stvaranju ugovornog
odnosa za nabavu robe, radova i usluga, procijenjene vrijednosti do 200.000,00 kn za nabavu roba
i usluga, odnosno 500.000,00 kn za nabavu radova (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava) za
koje sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi ne postoji obveza provedbe postupaka javne
nabave.

U provedbi postupaka jednostavne nabave, osim ovog Pravilnika, obvezno je primjenjivati i druge
vaZzece zakonske i podzakonske akte, kao i interne akte, a koji se odnose na pojedine predmete
nabave u smislu posebnih zakona.

Clanak 2.
Gradsko Drustvo Crvenog kriza Valpovo (u daljnjem tekstu: Narucitelj), kao Narucitelj, obvezuje
se prilikom provodenja i ugovaranja nabava, u odnosu na sve gospodarske subjekte poStivati
nacelo slobode kretanja robe, nacelo slobode poslovnog nastanka i nacelo slobode pruzanja usluga
te nacela koja iz toga proizlaze, kao $to su nacelo trzi$nog natjecanja, nacelo jednakog tretmana,
nacelo zabrane diskriminacije, naCelo uzajamnog priznavanja, nacelo razmjernosti i nacelo
transparentnosti.

Clanak 3.
Ravnatelj/ica je odgovorna osoba koja pokre¢e postupak jednostavne nabave koji obvezuje
Gradsko Drustvo Crvenog kriza Valpovo.




Potrebu za pokretanje postupka jednostavne nabave roba, radova i usluga mogu iskazati te

predloZiti Ravnatelju/ici svi zaposlenici, osim ako posebnim propisom ili Statutom nije uredeno
drugacije.

Clanak 4.
Ravnatelj/ica ili osoba koju on/ona ovlasti duzna je prije pokretanja jednostavne nabave obaviti
kontrolu i utvrditi je li predloZena ugovorna obveza u skladu s vazeéim financijskim planom i
planom nabave za tekuéu godinu.

Ako Ravnatelj/ica ili osoba koju je on/ona ovlastio utvrdi da predloZena jednostavna nabava nije
u skladu s vaze¢im financijskim planom i planom nabave za tekuéu godinu, istu je duzan odbaciti
i predloZiti promjenu financijskog plana i plana nabave.

Clanak 5.
Ravnatelj/ica je ovlasten/a samostalno provoditi nabave kojima se stvaraju ugovorne obveze za
GDCK Valpovo do pojedina¢nog iznosa od maksimalno 50.000 kuna, a za nabavke veée od
50.000 kuna odluke o pokretanju postupka nabave donosi Odbor.

Clanak 6.
Postupci jednostavne nabave moraju biti uskladeni s Planom nabave naruditelja.

Postupak jednostavne nabave zapo¢inje danom primitka odobrenog Zahtjeva za nabavu — Prilog
L.

II. SPRIECAVANJE SUKOBA INTERESA

Clanak 7.
Na predstavnike Narugitelja, odgovarajuée se primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi o
spreCavanju sukoba interesa.

ITII. PLAN NABAVE

Clanak 8.
Plan nabave se donosi za proratunsku ili poslovnu godinu, a sastavni dijelovi propisani su
odredbama Zakona o javnoj nabavi i Pravilnikom o planu nabave, registru ugovora, prethodnom
savjetovanju i analizi trZi3ta u javnoj nabavi.

Plan nabave se tijekom poslovne godine redovito aZurira i dopunjava sukladno opravdanim
potrebama za dodatne nabave nakon &ega se donosi rebalans Plana nabave prema propisanom
postupku.

Plan nabave sadrzi sve predmete nabave ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od
20.000,00 kuna.



IV. PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE
VRIJEDNOSTI DO 20.000,00 KUNA

Clanak 9.
Za nabavu roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 kuna, zahtjev za
ponudom upucuje se jednom ili vise gospodarskih subjekata ovisno o predmetu nabave.

Nakon odabira ponude, Naruditelj izdaje narudzbenicu koja obavezno sadrzi podatke o: vrsti
roba/radova/usluga koje se nabavljaju uz detaljnu specifikaciju jedinica mjere, koli¢ina, jediniénih
cijena te ukupnih cijena ili poziv na ponudu u kojoj je specificirana vrsta roba/radova/usluga i
jedinica mjere, koli¢ina, jedini¢na cijena, te ukupna cijena rok i mjesto isporuke, nacin i rok
plac¢anja gospodarskom subjektu - dobavljadu. Narudzbenicu potpisuje Ravnatelj/ica ili osoba
ovlaStena od strane Ravnatelja/ice.

Ovisno o predmetu nabave, Naruc¢itelj moze zakljuéiti Ugovor za predmet nabave procijenjene
vrijednosti do 20.000,00 kuna.

Ugovor iz stavka 3. ovog ¢lanka sadrzi sve bitne elemente ugovora sukladno Zakonu o obveznim
odnosima. Ugovor potpisuje Ravnatelj/ica ili u slu¢aju njegove sprijedenosti, osoba ovlastena od
strane Ravnatelja/ice.

V. PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE

VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI VECE OD 20.000,00 KUNA, A MANJE OD 100.000,00
KUNA

Clanak 10.
Za nabavu roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 20.000,00 kuna, a
manje od 100.000,00 kuna, Naruditelj provodi postupak jednostavne nabave pozivom za
prikupljanje ponuda od najmanje 3 (tri) gospodarska subjekta.

[znimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trzi$nog natjecanja, te tehni¢kih, umjetnickih
razloga ili razloga povezanih sa zastitom isklju¢ivih prava, javni naruditelj moze uputiti poziv za
prikupljanje ponuda samo 1 (jednom) gospodarskom subjektu.

Poziv za prikupljanje ponuda upuéuje se na na¢in koji omoguéuje dokazivanje da je isti zaprimljen
od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, potvrda e-mailom i sl.).

Poziv za prikupljanje ponuda mora sadrZavati:

- naziv javnog naruditelja

- opis predmeta nabave i tehnicke specifikacije

- procijenjenu vrijednost nabave

- kriterij za odabir ponude

- uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti
- nadin i rok placanja

- rok za dostavu ponude (datum i vrijeme)




- nacin dostavljanja ponuda (pisanim putem ili putem elektronicke poste)
- postansku adresu ili adresu elektronitke poste na koju se ponude dostavljaju
- kontakt osobu, broj telefona i adresu elektronitke poste.

Poziv moZe po potrebi sadrzavati i druge podatke koji se smatraju bitnima u odnosu na pojedini
predmet nabave.

Rok za dostavu ponuda ne smije biti kra¢i od 8 dana od dana upucivanja poziva za prikupljanje
ponuda.

Kada je to nuzno, zbog razloga iznimne Zurnosti izazvane dogadajima koje javni narugitelj nije
mogao predvidjeti, a rok iz prethodnog stavka se ne moze primijeniti, rok za dostavu ponuda moze
biti kraci. Okolnosti na koje se poziva za opravdanje iznimne Zurnosti ne smiju ni u kojem slu¢aju
biti uzrokovane postupanjem javnog naruéitelja.

Za odabir ponude dovoljna je jedna pristigla ponuda koja udovoljava svim traZenim uvijetima
Narucitelja. Valjanost ponude dokumentira se Zapisnikom, a ocjenjuju je predstavnici
Naruditelja.

Nabavu roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 20.000,00 kuna, a manje
od 100.000,00 kuna, provodi se zaklju¢ivanjem ugovora s odabranim gospodarskim subjektom ili
slanjem narudzbenice, ovisno o predmetu nabave.

Ugovor sadrzZi sve bitne elemente ugovora sukladno Zakonu o obveznim odnosima. Ugovor
potpisuje Ravnatelj ili, a u slucaju njegove sprijecenosti, osoba ovlastena od strane Ravnatelja.

VI. PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE
VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI VECE OD 100.000,00 KUNA DO 200.000,00 ODNOSNO
500.000,00 KUNA

VL. 1. Pocetak i tijek postupka izrade poziva za prikupljanje ponuda

Clanak 11.
Na temelju potrebe nabave utvrdene u Planu nabave, pripremu dokumentacije i provedbu postupka
provode ovlaSteni predstavnici Naruéitelja imenovani Odlukom Ravnatelja/ice o pocetku
postupka jednostavne nabave vrijednosti jednake ili vece od 100.000,00 kuna, Odluka sadri
najmanje sljedeée podatke:
- Naziv, OIB i adresu narucitelja
Predmet nabave
- Evidencijski broj nabave (E-JEDN-broj nabave sukladno Planu nabave / godina)
- Procijenjena vrijednost nabave
- Osoba/e koje provode postupak
- Odluka sadrZi i obrazloZenje u slu¢aju upuéivanja poziva samo jednom gospodarskom subjektu



Clanak 12.
Poziv za prikupljanje ponuda sadrzi najmanje sljedece podatke:
- Naziv, OIB i adresu naruditelja
- Predmet nabave i evidencijski broj nabave
- Opis predmeta nabave i detaljnu tehni¢ku specifikaciju- troskovnik (ako je primjenjivo)
- Rok i mjesto isporuke robe, usluga ili izvr$enja radova
- Rok i na¢in placanja
- Kriterij za odabir ponude (najniza cijena ili ekonomski najisplativija ponuda)
- Uvjete 1 zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti
- Razloge isklju¢enja
- Na¢in izrade ponude
- Rok za dostavu ponuda (datum 1 vrijeme)
- Nacin dostavljanja ponuda
- Ime i prezime osobe za kontakt, kontakt podaci
- Internetsku adresu ili adresu na kojoj se moze preuzeti dodatna dokumentacija ako je potrebno
- Datum objave poziva na internetskim stranicama

Poziv moze po potrebi sadrzavati i druge podatke koji se smatraju bitnima u odnosu na pojedini

predmet nabave (npr. jamstvo za ozbiljnost ponude, na¢in dokazivanja sposobnosti, potvrde o
urednom izvr§enju ugovora)

Sve dokumente koje naruditelj zahtijeva sukladno navedenom u pozivu za prikupljanje ponuda
mogu dostaviti u neovjerenoj preslici.Javni naruditelj moze u svakom trenutku zahtijevati od
ponuditelja da u primjerenom roku dostavi sve ili dio originalnih dokumenata ili dokaza.

Clanak 13.

Narucitelj objavljuje Poziv za prikupljanje ponuda na svojim internetskim stranicama, te moze po
potrebi uz navedeno i uputiti poziv na dostavu ponuda na najmanje 3 (tri) gospodarska subjekta
na na¢in koji omogucéuje dokazivanje da je isti zaprimljen od strane potencijalnog ponuditelja
(dostavnica, povratnica, tiskano izvjes$¢e o zaprimljenom telefaksu ili e-mailu). Iznimno, ovisno
o prirodi predmeta nabave i razini trzi$nog natjecanja, te tehni¢kih, umjetnickih razloga ili razloga
povezanih sa zaStitom iskljucivih prava, javni narucitelj moZe uputiti poziv za prikupljanje
ponuda samo 1 (jednom) gospodarskom subjektu.

Rok za dostavu ponuda iznosi najmanje 8 dana.

Kada je to nuZno potrebno, ako se zbog razloga iznimne Zurnosti izazvane dogadajima koje javni
narucitelj nije mogao predvidjeti, a rok iz prethodnog stavka se ne mozZe primijeniti, rok za
dostavu ponuda moze biti kra¢i. Okolnosti na koje se poziva za opravdanje iznimne Zurnosti ne
smiju ni u kojem slu¢aju biti uzrokovane postupanjem javnog naruditelja.

Za odabir ponude dovoljna je 1 (jedna) pristigla ponuda koja udovoljava svim traZzenim uvjetima.
Ponude pristigle putem elektroni¢ke poste smatraju se zaprimljenim u trenutku zaprimanja

ponude na adresu elektroni¢ke poste navedene u pozivu za prikupljanje ponuda. Ponude pristigle
putem elektroni¢ke poste smatraju se zaka$njelim ako pristignu na adresu elektroni¢ke poste




navedene u pozivu za prikupljanje ponuda nakon isteka roka za dostavu ponuda. Takve ponude
se nece uzimati u obzir prilikom pregleda i ocjene ponuda.

Ponuda dostavljena nakon isteka roka za dostavu ponuda ne upisuje se u upisnik o zaprimanju
ponuda, ali se evidentira kod narugitelja kao zakasnjela ponuda, obiljezava se kao zakasnjela te
neotvorena vraca posiljatelju bez odgode.

Do trenutka otvaranja ponuda nije dopusteno davanje informacija o zaprimljenim ponudama.
Nema javnog otvaranja ponuda.

VL. 2. Otvaranje ponuda i sastavljanje zapisnika

Clanak 14.
Po isteku roka za dostavu ponuda, uredno pristigle ponude se otvaraju, pregledavaju i ocjenjuju
od strane ovlastene osobe ili ovlastenih osoba Narugitelja o emu se sastavlja zapisnik.

Zapisnik iz stavka 1. ovog ¢lanka obvezno sadrzi:

- Naziv, sjediSte i OIB Narugcitelja

. Predmet nabave i evidencijski broj

. Procijenjenu vrijednost nabave

. Naziv, sjediste i OIB svakog ponuditelja ¢ija je ponuda pravovremeno zaprimljena
. Cijene ponuda svih ponuditelja, sa i bez PDV-a

. Podatke o ispunjavanju propisanih uvjeta iz poziva za prikupljanje ponuda

- Razloge iskljucenja, ako je primjenjivo

. kriterij odabira

9. Ponude rangirane sukladno kriteriju za odabir

10. Prijedlog odgovornoj osobi Narugitelja o donosenju Odluke o odabiru ili Odluke o ponistenju
11. Datum sastavljanja, imena i potpisi ovlastenih predstavnika Narucitelja
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VI. 3. Dono3enje Odluke o odabiru ili poniStenju postupka

Clanak 15.
Nakon pregleda i ocjene zaprimljenih ponuda, na temelju uvieta i zahtjeva iz poziva za
prikupljanje ponuda od strane ovlastenih predstavnika koji provode postupak jednostavne nabave,
te na temelju zapisnika o ocijeni i pregledu ponuda, ovlateni predstavnici narucitelja predlazu
Ravnatelju/ici donoSenje Odluke o odabiru najpovoljnije ponude ili Odluke o ponistenju
postupka, a ponuditeljima u postupku upuéuje se obavijest o odabiru ili ponistenju postupka.

Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda je sastavni dio obavijesti ponuditeljima.
Clanak 16.

Odluka o odabiru najpovoljnije ponude sadrzi najmanje sljedece podatke:
1. Podatke o naruéitelju



Podaci o predmetu nabave

Cijena odabrane ponude uz naznaku procijenjene vrijednosti

Naziv ponuditelja ¢ija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora o nabavi
ObrazloZenje o razlozima odabira

Razloge odbijanja ponude, ako je primjenjivo

Datum dono$enja i potpis odgovorne osobe

o L

Odluka o odabiru donosi se u roku od 30 dana od isteka roka za dostavu ponuda, osim ako je javni
narucitelj u pozivu za prikupljanje ponuda odredio duzi rok.

Odluka o odabiru najpovoljnije ponude dostavlja se ponuditeljima koji su podnijeli ponudu.

U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti iznad 100.000,00 kuna bez PDV-a
Naruditelj moze sklopiti ugovor, odnosno okvirni sporazum ili izdati narudZbenicu. Ugovor,
odnosno okvirni sporazum potpisuje Ravnatelj/ica. NarudZbenicu potpisuje odgovorna osoba
Narucitelja, Ravnatelj/ica ili osoba koju on/ona ovlasti.

Clanak 17.
Odluka o ponistenju postupka sadrzi najmanje sljedece podatke:
1. Podatke o narucitelju
2. Podaci o predmetu nabave
3. Obrazlozenje o razlozima ponistenja postupka
4. Datum donosenja i potpis odgovorne osobe

Narucitelj moze ponistiti postupak jednostavne nabave ako:

- postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi doslo do pokretanja postupka jednostavne nabave
da su bile poznate prije;

- postanu poznate okolnosti zbog kojih bi doslo do sadrzajno bitno drugacijeg poziva za dostavu
ponuda da su bile poznate prije.

Narucitelj je obvezan ponistiti postupak jednostavne nabave ako:

- nije pristigla nijedna ponuda;

- nakon isklju¢enja odbijanja ponuda ne preostane nijedna valjana ponuda.

Rok za donosenje Odluke o ponistenju iznosi 30 dana od isteka roka za dostavu ponuda.

V1. 4. Razlozi odbijanja ponude

Clanak 18.

Ako je u ponudi iskazana neuobiCajeno niska cijena ponude ili neuobi¢ajeno niska pojedina
jedini¢na cijena $to dovodi u sumnju mogucnost isporuke robe, izvodenja radova ili pruzanja
usluga koji su predmet nabave, Narucitelj moze odbiti takvu ponudu. Kod ocjene cijena Naruditel]
uzima u obzir usporedne iskustvene i trziSne vrijednosti te sve okolnosti pod kojima ¢e se
izvriavati odredeni ugovor o jednostavnoj nabavi.

Prije odbijanja ponude iz stavka 1. ovog ¢lanka naruditelj mora pisanim putem od ponuditelja
zatraziti objasnjenje s podacima o sastavnim elementima ponude koje smatra bitnima za izvrSenje
ugovora. U tu svrhu ponuditelju se daje rok od 3 dana od dana primitka zahtjeva.




Clanak 19.

Narucitelj je obvezan na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda odbiti:

- ponudu ponuditelja koji nije dostavio jamstvo za ozbiljnost ponude ako je trazeno, odnosno
ako dostavljeno jamstvo nije valjano,

- ponudu ponuditelja koji nije dokazao svoju sposobnost u skladu s pozivom za dostavu ponuda,

- ponudu koja nije cjelovita,

- ponudu ¢ija je cijena ve¢a od procijenjene vrijednosti predmeta nabave,

- ponudu koja je suprotna odredbama poziva za dostavu ponuda,

- ponudu u kojoj cijena nije iskazana u apsolutnom iznosu,

- ponudu koja ne ispunjava uvjete vezane za svojstva predmeta nabave, te time ne ispunjava
zahtjeve iz poziva za prikupljanje ponuda,

- ponudu za koju ponuditelj nije pisanim putem prihvatio ispravak racunske pogreske,

- ponude ponuditelja koji je dostavio dvije ili vige ponuda u kojima je ponuditelj,

- ponudu ponuditelja koji unutar postavljenog roka nije dao zatrazeno objasnjenje ili njegovo
objaSnjenje nije za naruditelja prihvatljivo.

- ponudu ponuditelja koji nije dokazao jednakovrijednost nudene robe,

- ponudu ponuditelja koji nije u primjerenom roku i na zahtjev/traZenje javnog naruditelja
dostavio originalne dokumente ili dokaze.

Clanak 20.
Narucitelj mozZe raskinuti ugovor/narudzbenicu o jednostavnoj nabavi ako ponuditelj ne izvriava
obaveze preuzete ugovorom/narudZbenicom.

Narugitelj moze tijekom trajanja narudZbenice/ugovora sklopiti dodatak Ugovoru radi nabave
dodatnih radova, usluga ili robe od prvotnog ugovaratelja koji su se pokazali potrebnim, a nisu
bili ukljueni u prvotnu nabavu bez provodenja novog postupka jednostavne, uz uvjet da
vrijednost roba, radova i usluga iz dodataka ugovoru ne prelazi vrijednosne pragove iz ¢lanaka 1.
ovog Pravilnika.

VII. PROCEDURA ZAPRIMANJA I PROVJERE RACUNA TE PLACANJA PO
RACUNIMA

Clanak 21.

Ra¢un zaprima radunovoda, stavlja se prijemni pecat i potpis te se provjerava ispravnost

zaprimljenog racuna. Provjera se obavlja formalno i sadrzajno.

Formalnom provjerom radunovoda evidentira postojanje svih zakonskih elemenata racuna:

- oznaka racuna (R1 ili R2), mjesto izdavanja, broj i nadnevak,

- ime (naziv), adresu i osobni identifikacijski broj poduzetnika koji je isporucio robu/izveo
radove/izvrsio usluge (prodavatelja),

- ime (naziv), adresu i osobni identifikacijski broj obveznika kome su isporucene robe/izvedeni
radovi/ izvrsene usluge (kupca),

- koli¢inu i uobicajeni trgovacki naziv isporudene robe, te vrstu i kolidinu obavljenih usluga,
izvedenih radova,

- nadnevak isporuke robe/izvedenih radova/izvrenih usluga,

- iznos naknade isporu¢ene robe/izvedenih radova/izvrienih usluga, razvrstane po poreznoj stopi,

- 1znos poreza razvrstan po poreznoj stopi i zbrojni iznos naknade i poreza,



- referencu na broj narudzbenice/ugovor temeljem kojeg su roba/radovi/usluge isporuceni.

Sadrzajnom provjerom racuna utvrduje se sljedece:

- odgovara li detaljna specifikacija roba/radova/usluga opisu i specifikaciji roba/radova/usluga
definiranih narudZbenicom odnosno ugovorom,

- postojanje potpisa, ziga ili druge oznake kojom se moze potvrditi da je ra¢un odobren za
evidentiranje,

- ra¢unska ispravnost iznosa na ra¢unu.

Clanak 22.
Po utvrdivanju ispravnosti ra¢una, racun se prosljeduje Ravnatelju/ici GDCK Valpovo ili osobi
koju on/ona ovlasti, a koja svojim potpisom odobrava plac¢anje na teret sredstava GDCK Valpovo.
Prilikom nabave roba, radova i1 usluga male vrijednosti za koje su izdani gotovinski racuni
(blagajna), Ravnatelj/ica GDCK Valpovo ili osoba koju on/ona ovlasti, svojim potpisom likvidira
odnosno odobrava nabavu i jam¢i za to¢nost podataka iz rauna.

Clanak 23.
Nakon provedenih kontrola racun se dostavlja na obradu. Racunovoda/tkinja upisuje racun u
knjigu ulaznih ra¢una i dodjeljuje mu broj.

Clanak 24.
Nakon obrade, raéunovoda/tkinja vrsi izradu naloga za pla¢anje po primljenom ra¢unu i kontrolu
naloga za placanje, najkasnije u roku 3 dana.

Clanak 25.
Nakon pripreme i kontrole, u roku 3 dana, nalog za plac¢anje odobrava ravnatelj/ica i/ ili osoba
koju on/ona ovlasti.

Clanak 26.
Racunovoda/tkinja vrsi pla¢anje rac¢una dobavljacu prema datumu dospijeca.

Clanak 27.
Racunovoda/tkinja odmah po upisu u knjigu ulaznih racuna, a najkasnije u roku 8 dana, vrsi
razvrstavanje ra¢una prema rashodima (programima/ aktivnostima/ projektima) i izvorima
financiranja i vr8i unos racuna u ra¢unovodstveni sustav (kontiranje i knjizenje).

Racuni dobavlja¢a nakon knjizenja odlazu se u registratoru prema rednom broju. Na
registratorima mora biti uredno oznacena:

- tekuca godina

- brojevi dokumenata koji si odloZeni

- razdoblje na koje se odnose

Racuni se ¢uvaju na nac¢in i u rokovima koji su propisani vaze¢im zakonskim propisima.




Clanak 28.
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VIII. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 28,
Pravna zaStita gospodarskih subjekata, u smislu Zakona o javnoj nabavi, ne provodi se u
postupcima jednostavne nabave.

Clanak 29.
Narucitelj je obvezan cjelokupnu dokumentaciju o svakom postupku jednostavne nabave Guvati
najmanje Cetiri godine od dana sklapanja ugovora/narudzbenice o jednostavnoj nabavi ili
okvirnog
sporazuma.

Clanak 30.
Osoba koja je inicirala nabavu/odnosno koja je imenovana osobom za pracenje ugovora ovlaitena
je zaprimiti robu, pratiti izvrSenje usluge, odnosno pratiti izvodenje radova. Duna je prilikom
primke robe provijeriti je li isporudena roba, izvriena usluga ili izvedeni radovi u skladu po
koliCini, stanju i kvaliteti s narugenim i/ili ugovorenim.

Clanak 31.
Ako osoba koja je imenovana osobom za pracenje ugovora pregledom ili drugim naginom
provjere sukladnosti isporugene robe/izvrienih usluga ili radova utvrdi da isporucena roba ili
izvr8ena usluga ili radovi nisu sukladni s naruenim i/ili ugovorenim:
a) poduzima radnje za uklanjanje otkrivenih nesukladnih proizvoda/usluga/radova,
b) poduzima radnje za spre¢avanje koristenja ili primjene nesukladnog proizvoda/usluge/radova
u izvornoj svrsi i zamjene istog.

Clanak 32.
Sastavni dio ovog pravilnika ¢ine:

- Obrazac zahtjeva za nabavu — Prilog 1

- Obrazac NarudZbenice - Prilog 2
- Obrazac liste pitanja za kontrolu raduna — Prilog 3

Clanak 33.
Ovaj Pravilnik objavljuje se na web stranicama Gradskog drustva Crvenog kriza Valpovo i stupa
na snagu 6. srpnja 2018. godine.

Potpredsjednica Odbora:

o

Sanja Antolovi¢ Kurtovié, prof. psih.

Vi

Sanja Habuda
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